Instructivo para completar la planilla Web / Preguntas Frecuentes
Solicitud de Incentivos — Aiho 2020

INGRESO AL SISTEMA

Para completar su solicitud de incentivos ingrese en: http://incentivos.siu.edu.ar/

Programa de
Incentivos a

Docentes

Investigadores

Autentificacion de Usuarios
culL/curt () |-
Clave (*) (%]

| |
i a Ofvidé Mi Ususrio o Clave ‘

Nuevo Usuario
Para obtener una clave de acceso al sistema, presione el siguiente boton.

l & i Nuevo Ususario

Desarrollado por SIU
2002-2017

El usuario y la clave son los mismos que fueron utilizados en los procesos de categorizacion 2009,
2011 y 2014, como asi también en las Solicitudes de Incentivos 2016, 2017, 2018 y 2019. Si ud.no
participd en ninguna de estas convocatorias, debera generar un usuario nuevo.



Si ud. se presenté en alguna de esas convocatorias y no recuerda su contrasefia, debe ingresar
por el boton

J) Oivide Mi Usuario o Clave

Debera ingresar su CUIL y su cuenta de correo electrénico.
Luego escribir el cédigo de seguridad y hacer clic en “Solicitar Nueva Clave”

Recuperar Clave de Acceso al Sistema

o Ingrese su numero de CUIL/CUIT y Correo Electronico con el que se registro en el sistema
y presione el boton 'Solicitar Nueva Clave'.

CUIL/CUIT (*) - =
Mail (*)

2 6OVZD o
9 o .

& Solicitar Nueva Clave | §a Volver

Si aparece el siguiente mensaje de error y el CUIL ingresado es correcto, significa que no tiene

usuario registrado, por lo que debera crear uno, haciendo clic en “Nuevo Usuario” como se explica
mas adelante.

Se han encontrado los siguientes problemas:

o No existe un usuario en el sistema parz el CUIL/CUIT ingresado.
Por favor, verifique el nimero.

D |

Si aparece esta ventana significa que el email con el que se registrd originalmente no coincide con

el ingresado para recuperar la clave. Comuniquese para modificar el email de registro a
progamaincentivos@uader.edu.ar

Recuperar Clave de Acceso al Sistema

El correo electrénice no coincide con ningune registrade. Puede (le};
volver a probar con otra cuenta o recuperar su clave utilizando las pregun de seqguridad

@ rreguntas de Seguridad 4, Probar con otra cuenta



Usuario Nuevo
Si ingresa por primera vez al Sistema debera registrarse como usuario nuevo.

Nuevo Usuario
Para obtener una clave de acceso al sistema, presione el siguiente botdn,

Completar los siguientes campos:

CUIL/CUIT (*) . -
Apellidos (*)
Nombres (*)

Domicilio de Notificacion

[_1 Correo Electronico (*)
Reingresa Correo Electrénico (*)

Correo Electronico Alternativo

Fecha de Nacimiento |

Clave (*)

Reingrese la Clave (*)

Institucién (*) - Selzccione - v

v WBhre-

Seleccione al menos 3 (tres) preguntas de seguridad.

|

| Pregunta(*) | Respuesta(*) [ |

Los campos identificados con (*) son obligatorios
. . . > ~ s |
Luego de ingresar los mismos presionar @ Sresr Usuario |

NOTA: Las preguntas de seguridad (que debera agregar mediante \“}‘\ ) serviran para recuperar la
clave. Seleccione las que le son familiares y conoce la respuesta.



CARGA DE LA SOLICITUD

Al ingresar al sistema, usted tendra disponible una serie de preguntas frecuentes sobre la gestiéon
de la solicitud.

Inicio Importscion Administraciin  Preguntas Frecuentes  Solicitud de Pago

Preguntas Frecuentes

04 - Informacion Adicional
05 - Solicitud de Pago

04 - Informacion Adicional

1) ¢Como es el proceso para restablecer la contrasena?

En la pagina de inicio http://incentivos.siu.edu.ar/ hay un botoén olvide mi Usuario o contrasefia. Complete los datos y le
llegara un mail con una nueva contrasena .

05 - Solicitud de Pago

1) ¢Cémo cargo mi solicitud ?

Ingresar en la opcion Solicitud de pago . Mostrara un formulario con algunos datos precargados y otros para completar .
Podra ir guardando la solicitud a medida que la va completando . Para concluir |a carga y enviar al solicitud de pago al
Programa de incentivos debe presionar el boton Enviar .

2) ¢Qué condiciones debo reunir para solicitar el incentivo?

a) Ser docente rentado de una universidad nacional o provincial, b) tener dedicacion docente Exclusiva o Semiexclusiva.
En caso de tener dedicacion simple debe ser becario o pertenecer a un organismos de ciencia y tecnologia. c) participar de
un proyecto acreditado para el Programa, al menos desde el 1/05/2016, no pudiendo cobrar si su participacion se inicia
después de esa fecha d) haber obtenido una categoria de investigacion para el Programa o haberse presentado en la
ultima convocatoria (2014) a categorizar y tenerla pendiente.

A continuacion, debera seleccionar la opcion Solicitud de Pago / Solicitud:

Inicio  Importacion  Administracion  Preguntas Frecuentes | Solicitud de Pago

DATOS PERSONALES:

Inco  legobedn  Adveidacke  Pegeste Facomte  Selctud de g Apzrece el nombre y el CUILdel Investigador

Datos persanales

Ymare

]
'\, Esta informacidn aparece cargada
{
J

Articulo 25 — Si ion de Revi

—Articulo 25 - Situacidén de revista

Universidad donde l v
registra cargo (*)

Detalle de cargos por mes c}\ier Cargos

Desempefz Cargos en organismo de CYT OS:’

@No

Becario Conicet u otro organismo OS:’
de promocion de investigacion %

®no




Universidad dond . :

A continuacion debe seleccionar “Universidad Autonoma de Entre Rios” y automaticamente el
sistema recupera la informacion de los cargos docentes que figuran en el RHUN (base de
datos de Recursos Humanos de las Universidades Nacionales), los que se listan en una ventana
adicional por mes y que el docente debe corroborar; porque en base a esa informacion se
calculara el monto que le corresponde cada mes (segun categoria de incentivos y de dedicacion),
valor que se anualiza y luego se divide por 3 para el calculo del valor de cada cuota. (Si usted
durante el afio 2020 tuvo dos cargos le apareceran 24 cargos, 2 por cada mes, si tuvo 3
apareceran 36).

En la lista de cargos apareceran también los cargos con licencia.

Para ver la lista de cargos debe hacer click en el boton “+Ver Cargos”.

Detzlle de cargos por mes ﬁ}l‘ier Cargo

La cantidad de cargos y la lista de cargos por mes no pueden modificarse, por lo tanto en
caso de que el docente detecte informacion errénea, debera dirigirse al Area de Recursos
Humanos, Personal y Haberes de su Facultad, registrar el reclamo, documentar el error e
indicar la informacion correcta para su modificacidn previa a la liquidacion de las cuotas

2020.

D . : e CYT

Desempena Cargos en organismo de CYT C‘si

N
<'No %

Seleccionar la opciéon [SI] UNICAMENTE en los siguientes casos:
¢ Investigador de CONICET con un solo cargo simple en la UADER que no tiene
autorizacion Art.40 para cobrar con dedicacién exclusiva
¢ Investigador de CONICET con resolucion Art.40 para cobrar con dedicacién exclusiva

Seleccionar [NO] en los siguientes casos:
e Becario de CONICET o de otro organismo
¢ Investigador de CONICET con cargo docente con dedicacion exclusiva.

¢ Investigador de CONICET con cargo docente con dedicacion semiexclusiva y no tiene
autorizacion Art.40 para cobrar con dedicacién exclusiva



Si elige la opcion [SI] aparecen dos items nuevos:
Ingrese Organismo
¢ Cobrara como exclusivo? [SI] — [NO]

Ingrese organismo 0
Cobrara como exclusivo? Os;

o~
(»)

~
=~/ No [:&

Ingrese Organismo: Escribir la palabra CONICET.

Ingrese organismo CONICET

Cobrara como exclusivo: El Investigador de CONICET con autorizacion Art.40 para cobrar con
dedicacion exclusiva debera elegir la opcién [SI] en [Cobrara como exclusivo].

Luego aparecera un botdn para seleccionar un archivo” Ingrese resolucién:”, donde debera
adjuntar la Resolucion que lo habilita segun lo establecido en los articulos 25 y 40 inc. g) del
Manual de Procedimientos (RES 1543-14).

Cobrara como exclusive? '(;}Sf Ingrese resolucion Examinar... | No se sslecciond un archivo.

T
No [%

Becario CONICET . I ion de i L

Becario Conicet u otro organismo

.
de promocion de investigacion S

® K

No

Si en el transcurso del afio 2020 fue Becario de Investigacion debera adjuntar la Resolucion de
designacion de la Institucion que otorga la beca
Primero debera seleccionar [Sl] y aparece en pantalla lo siguiente:

Ingrese organismo Ingre

n
n

r

d
1

olucién [k No se selecciond un archive.

Escriba el nombre del organismo (CONICET, FONCYT, , etc.) y luego adjunte el archivo con
la resolucion de designacion.

Articulo 26 (Total carga docente)
Para poder percibir el Incentivo, se debe cumplir la carga docente minima de 120 horas anuales
frente a alumnos, segun lo establece el art. 26 del Manual de Procedimientos.

Para determinar la cantidad de horas anuales que dicta clases se debera multiplicar la cantidad de horas
semanales frente a alumnos en la Universidad por 30 que son las semanas del calendario académico (Ej: 10 hs
semanales X 30 semanas del Calendario Académico = 300 hs).

Articulo 26

Carga docente, ingrese cantidad de horas de clases anuales (*)




Articulo 27 (Docencia de postgrado)
El docente podra sustituir hasta un CINCUENTA POR CIENTO (50%) de la carga docente minima,
por la alternativa de dictar cursos en carrera de postgrado. En todos los casos, los cursos deberan
formar parte de los planes de estudio y estar avalados por la Universidad.

Para determinar la cantidad de horas anuales que dicta clases se debera multiplicar la cantidad de horas
semanales frente a alumnos en la Universidad por 30 que son las semanas del calendario académico (Ej: 10 hs
semanales X 30 semanas del Calendario Académico = 300 hs).

—Articulo 27

Carga docente posgrado, ingrese cantidad de horas de clases anuaRs (*)

IMPORTANTE: La suma de las horas de grado (cuadro Art.26) y la de postgrado (cuadro
Art.27) debe ser igual o superior a 120.

1. Tengo un cargo docente de dedicacion Exclusiva
Tildar NO en “Desempeia Cargos en organismo de CyT” (aunque ud. sea investigador de
CONICET).
No se debe consignar ninguna informaciéon mas en en el cuadro ” Articulo 25 - Situacién de
revista”. Es suficiente para el cobro con dedicacion exclusiva a la investigacion porque lo toma
del cargo docente.

2. Tengo un cargo docente con dedicacion semiexclusiva o dos cargos simples en la
misma Facultad.
¢ Sino desempefia cargos como investigador o personal de apoyo de CONICET no se debe
consignar ninguna informacién mas en el cuadro ” Articulo 25 - Situacion de revista”. Cobra
con una dedicacion a la investigacion semiexclusiva.
e Sidesempefia cargos como investigador o personal de apoyo de CONICET:

o Sino efectud el tramite Art.40 para cobrar el incentivo con dedicacion exclusiva, tildar
NO en “Desemperia Cargos en organismo de CyT”. Cobra con una dedicacién a la
investigacion semiexclusiva.

o Sitiene la resolucion Art.40 que lo habilita para cobrar el incentivo con dedicacion
exclusiva, tildar Sl “Desemperia Cargos en organismo de CyT”; Sl en “Cobrara como
exclusivo.

3. Tengo un solo cargo con dedicacion simple
¢ Sise desempefia como becario, tildar Sl en “Becario de CONICET u otro organismo de
promocion”, lo que habilita la carga de un archivo adjunto (Resolucién de designacion de la
beca) para el cobro con una dedicacién simple a la investigacion.
e Sidesempefia cargos como investigador o personal de apoyo de CONICET tildar Sl en

“Desempena Cargos en organismo de CyT” y luego:

o Sino efectud el tramite Art.40 para cobrar el incentivo con dedicacion exclusiva, tildar
NO en “Cobrara como exclusivo’.

o Sitiene la resolucion Art.40 que lo habilita para cobrar el incentivo con dedicacion
exclusiva, tildar Sl en “Cobrara como exclusivo. Cobra con una dedicacion a la
investigacion exclusiva.

¢ Sino cumple ninguno de los puntos anteriores, no podra percibir el Incentivo



l Nombre Asi: a(*) l Observacionss ltk l l

Se deben declarar las asignaturas de grado y posgrado dictadas en el transcurso del afio 2020.

Haga click en 1"3'| para agregar una por una las asignaturas.
Se deben completar los campos “Nombre Asignatura” y “Observaciones”, donde se debera indicar
si es de grado o posgrado. (escribir la palabra “Grado” o “Posgrado”)

Asignaturas

Nombre Asignatura(*) l Observacionss |
GRADO

ANALISIS MATEMATICO I ‘ @
GRADO

ANALISIS MATEMATICO II @

POSGRADO

REDES OPTICAS AVANZADAS I

Proyectos acreditados

Haciendo click en | se debe seleccionar el proyecto acreditado elegido para el cobro y cargar la
fecha de su incorporacioén en el proyecto. La fecha de inicio y fin se cargan automaticamente al
seleccionar el proyecto.

Verificar que el proyecto haya estado vigente en el afio 2020 y abarque el periodo completo
de esta solicitud (01/01/2020 al 31/12/2020)

rvoyectos acreditados

| Facha de inicio dal proyecto | Fecha de fin del proyecto | Fecha da comienzo en el proyecto|

S S ———

4} Ver Cargos H Guardar l " Enviar

Se han detectado inconvenientes en este item y se originan principalmente por dos causas:
1-. El proyecto no figura en la base de datos.
2-. El docente no figura como integrante del proyecto y por tanto no esta vinculado al mismo.

Aquellos docentes que encuentren inconvenientes para cumplimentar la solicitud deberan
comunicarse con la Secretaria de Ciencia y Técnica de UADER por email a
programaincentivos@uader.edu.ar




GUARDAR LA SOLICITUD
Para guardar los datos cargados hacer click en el boton “Guardar”.

-
l Proyecto acreditado(*) [ Facha de inicio del proyacto ‘ Fechz de fin del proyscto l Fecha de inccrpc:gcién del investigador al proyscto l ‘

ENVIAR LA SOLICITUD
Para enviar la solicitud completa hacer click en el botén “Enviar”.

Proyectos acreditados

=
[ Proyecto acreditado(*) [ Fecha de inicio del proyscto [ Fecha de fin del proyecto [ Fecha de incorpo:Lcién del investigador al proyscto [ ]

IMPORTANTE: UNA VEZ PRESIONADO EL BOTON ENVIAR, NO PODRA
VOLVER A MODIFICAR LOS DATOS.

DESCARGAR LA SOLICITUD EN PDF

Por ultimo, se debera descargar el comprobante y enviarlo por email a la Secretaria de Ciencia 'y
Técnica al correo electrénico y en las fechas establecidas en la convocatoria.

—
b Ver Cargos : Imprimir comprobante H Guardar V" Enviar J

ENVIO DE LA SOLICITUD POR EMAIL
Debera renombrar el archivo pdf de la siguiente forma:

Apellido Nombre.pdf

Debera enviar el archivo por email a un correo electronico programaincentivos@uader.edu.ar

CONSULTAS: programaincentivos@uader.edu.ar




